Merkblätter
Gemeinsame Merkblätter, Zusammenarbeitsprojekt ZUDK

Ablaufschema für die Erstellung eines gemeinsamen Merkblattes (MB)

Schritt 1: Bedarfsabklärung

· MB-Verantwortlicher eines Kantons meldet den Bedarf für ein neues oder die
Überarbeitung eines bestehenden MB an (E-Mail an übrige MB-Verantwortliche).

· Interne Abklärung in den Kantonen unter Einbezug des zuständigen Abteilungsleiters oder Vorstehers.

Interesse an gemeinsamem Merkblatt vorhanden? Entscheid AFU-Vorsteher.
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Schritt 2: Merkblatt-Entwurf

· Bestimmung einer Arbeitsgruppe für das betreffende MB, mit Vertretern von
2 – 3 Kantonen. Mitglieder sollen sachkundig und mit Entscheidungskompetenzen versehen sein.

Aufgaben der Arbeitsgruppe:

· Verständigung über die Zielgruppe, die das MB ansprechen soll

· Recherche (Bund, andere Kantone, Verbände usw.)

· Zusammentragung der möglichen Inhalte für das MB

· Bereinigung der Inhalte innerhalb der Arbeitsgruppe

· Grober Entwurf (textlich)

· Finanzierung (Budget, Kostenteiler, evtl. Offerte)

· Vernehmlassung des Entwurfes bei den einzelnen Kantonen unter Einbezug des zuständigen Abteilungsleiters oder Vorstehers, sowie evtl. beim BUWAL.

Falls erforderlich: Differenzenbereinigung durch die AFU-Vorsteherkonferenz

Grundsätzliches Einverständnis zum MB-Entwurf?
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Schritt 3: Finisharbeiten

· Inputs aus der Vernehmlassung prüfen, abgleichen und einbinden

· Textliche und bildliche Bereinigung

(Weitere Vernehmlassung nur bei massiven Änderungen)

· Gestaltung des MB durch Grafiker (einheitliches ZUDK-Layout)

· Gut zum Druck durch Projektleiter, Festlegung der notwendigen Anzahl

· Druck, Versand, Publikation

· Nachführung des MB-Verzeichnisses
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